Befattningsbeskrivning for Vardar (2016-11-23)

Vardar (Gemensamt for Klubb- och Barvardar):

Att folja nationens stadga och i samrad med klubbverk och kuratel verka for nationens béasta.
Att tillse sd nationens verksamhet bedrivs enligt géllande lagar och foreskrifter.

Att ge service och ett gott bemdtande till nationens medlemmar, féreningar, hyresgaster och
ovriga gaster.

Att kontinuerligt samrada och assistera klubbverk och 6vriga vardar i dess arbete.

Att uppratthalla ordning i nationens lokaler och se till att stangning av nationen sker i samrad
med klubbverk och Andre kurator.

Att gemensamt med klubbverk och 6vriga vardar uppratthalla ordning pa kontor, personalrum,
tvattstuga och dvriga lokaler.

Att samrad med Klubbchefen tillse att krav pa arbetstillstand och dylikt &r uppfyllda for all
timpersonal.

Att i samrad med Klubbverket agera som personalens arbetsledare.

Att tillse att forrad och lagerutrymmen halls lasta.

Att ansvara for utkvitterade nycklar och darmed inte lana ut dem till obehoriga.

Att till klubbverk inkomma med forslag till kompletteringskdp och nyanskaffningar.

Att nérvara vid for posten relevanta moéten.

Att ansvara for att en god dverlamning till ndstkommande eftertradare sker och att vara dem
behjélpliga vid terminsstart och behov.

Att tillsammans med klubbverket, Arrangemangsutskottet och Andre kurator arbeta for att
utveckla nationens programverksamhet.

Att efter arrangemang och uthyrningar rapportera till respektive klubbverkare hur kvéllen
forlopt.

Att efter samrad med Klubbchefen ansvara for kvallens véaxelkassa, och vid dessa tillfallen
rékna av vaxelkassan och signera detta vid uthdamtning och inldamning av véxelkassan efter

kvallens slut.

Barvardar, utéver det gemensamma for vardar:

Att i Barmastaren och Pubmastarens stélle under atta kvéllar per manad ansvara for nationens
interna och externa arrangemang vad avser forséljningsstallen, inklusive Orvars krog, for sprit,
vin, 6l, lask samt deras iordningstallande fore och efter arrangemangen.

Att under en av terminens gasker ansvara for driften av verksamheten.

Att ansvara for ordningen i barerna och stangningen av dessa.

Att under aktuella kvéllar ansvara for drift, dppning och stangning.



- Att under aktuella kvallar ansvara for véxelkassa och kontanthantering.

- Att tillsammans med Barmastaren, Pubmastaren och Arrangemangsutskottet planera och
genomfora regelbundna MegaOrvar och andra oregelbundna evenemang pa Orvar och i huset.

- Att vid nationens staddagar vara med och leda stadningen i samrad med Barméstaren och
Pubméstaren.

- Att for aktuella kvallar ansvara for anstéallandet av personal inom sitt ansvarsomrade.

Redovisning:
- Att redovisa timavlonad personal tolv timmar efter arbetspassets slut eller efter instruktion av
Klubbchefen.

Klubbvardar, utéver det gemensamma for vardar:

- Att under atta ganger per manad, i Klubbchefens stalle arbetsleda garderobspersonal,
glasplock, DJs, insldppare och ordningsman samt under nationens evenemang ansvara for
entréer, garderober och ordningen i lokalerna.

- Att ansvara for att de av Klubbchefen packade véxelkassorna finns tillgdngliga och bankas vid
de arrangemang den &r ansvarig for.

- Att regelbundet halla kontakt med Klubbchefen och den tekniske forestandaren infor nationens
uthyrningar och arrangemang.

- Attunder en av terminens gasker ansvara for driften av verksamheten.

- Attiden Tekniske forestandarens franvaro tillse att relevant teknik finns och fungerar vid
nationens arrangemang, samt att den vid behov plockas ned vid kvallens slut.

- Att for aktuella kvallar i samrad med Klubbchefen anstalla personal inom sitt ansvarsomrade.

Redovisning:

- Att redovisa timavlonad personal direkt efter arbetspassen eller enligt instruktion fran
Klubbchefen.

- Att skriva ljudrapporter pa dansgolven under nationens evenemang och uthyrningar. Dessa

lamnar klubbvarden till Klubbchefen for dokumentation

Dagsverkare (arbetsinstruktion):
- Att vara hela klubbverket behjalpligt i deras ataganden under 10h per vecka i genomsnitt.
- Att bista klubbverket med mottagning av leveranser.
- Att enligt klubbverkets instruktioner iordningstélla landskaps-, personal- och stddsexor.
- Att kring nationens arrangemang bista klubbverket att stalla iordning lokaler och éterstalla
dem.

- Att vara Barmaéstare behjalplig med fyllande och avrédknande av barer.



- Att vara Gillevardinnan behjélplig med ordningen i glasforradet och klubbverkarforradet.



